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PORTARIA INTERNA N° SEMMA 001/2023

Disp6e sobre a Gestao por Processos e
sua nomenclatura no ambito da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Recursos Hidricos de Macaubas, Bahia e
da outras providéncias.

O Secretario Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Municipio de
Macatbas, no uso de suas atribuigdes previstas na Lei 657/2017 de 13 de junho de
2014, observando a necessidade de padronizar o protocolo, melhoria do fluxo de
trabalho, objetivando a melhoria continua dos processos internos da Administracéo,
assegurar que todos os setores desta Secretaria funcionem em conjunto e com
eficiéncia, mediante a aplicagdo da Gestdo por Processos, melhorando a qualidade
dos servigos prestados por esta Secretaria bem como proporcionar redugéo de custos,
captagdo de recursos financeiros, efetivar o controle da produtividade e permitir a
transparéncia dos atos praticados nesta Secretaria, RESOLVE:

Art. 1° - Implantar Sistema Interno de Gestdo por Processos nos atos
administrativos e Técnicos praticados na Secretaria Municipal de Meio Ambiente de
Macaubas, Estado da Bahia;

Art 2°- Designar codigos para cada processo a ser executado nas atividades
desta Secretaria, que obedecerdo Codificagdo Alfanumérica para protocolizagcdo
individualizada dos requerimentos, constando nela o NUMERO DO
PROTOCOLO/AREA/TIPO-ANO;

Art. 3° Fica estabelecida a Codificagdo abaixo informada para protocolizagéo
de Processos Técnicos, Administrativos, Pesquisa, Educacdo Ambiental e Servigos

Gerais nesta Secretaria:

CODIFICAGAO DOS PROCESSOS

TIPO REQUERIMENTO/PROCESSO : CODIFICAGAO

REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS N.° RI/PAD-ANO
AUTO DE INFRAGAO E MULTA N°/TEC/AIM-ANO
AUTO DE CONSTATACAO N°/TEC/AC-ANO
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ESTUDO GEOLOGICO PARA LOCACAO DE POCO PARA
CAPTACAO DE AGUA SUBTERRANEA N/PSQ/EGLP-ANO
ESTUDO AMBIENTAL DE ATIVIDADE DE PEQUENO
e NY/PSQ/EAPI-ANO
ESTUDO AMBIENTAL PARA CARACTERIZACAO DE
EMPREENDIMENTO N/PSQ/ECE-ANO
ESTUDO AMBIENTAL PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE| .,
CONFORMIDADE AMBIENTAL N./PSQ/ECA-ANC
ESTUDO AMBIENTAL PARA EMISSAO DE CERTIDAO DE
USO E OCUPACAO DO SOLO N%/PSQ/UOS-ANO
ESTUDO SOCIOECONOMICO N°/PSQ/ESE-ANO
ESTUDO PARA CARACTERIZACAO DE
EMPREENDIMENTO N/PSQ/ECE-ANO
ESTUDO DE IMPACTO AMBIENTAL NY/PSQ/EIA-ANO
ESTUDO DE IMPACTO NA VIZINHANCA NY/PSQ/EIV-ANO
SERVICOS GERAIS CODIFICACAO |
SERVICO DE PODA N°/SG/PODA-ANO
LIMPEZA DE ESPACO PUBLICO OU PRIVADO N°/SG/LEPP-ANO
CAPTURA/RESGATE DE ANIMAIS SILVESTRES N°/SG/CAS-ANO
SOLTURA DE ANIMAL SILVESTRE N°/SG/SAS-ANO
RESGATE ANIMAL DE COMPANHIA (CAES/GATOS ETC) | N°/SG/RAC-ANO
RESGATE DE ANIMAL DE CRIACAO/PRODUCAO N/SG/RAP-ANO
AUXILIOS A OUTROS ORGANISMOS PUBLICOS N°/SG/AOP-ANO
» A AO A - A OD a AQ
SOLICITAGAO DE PALESTRA NY/EA/PAL-ANO
SOLICITACAO DE CAPACITAGAO AMBIENTAL RAPIDA NY/EA/CAR-ANO
SOLICITACAO ATIVIDADE DE CAMPO EM EDUCACAO
prritilisy N° EA/ACEA-ANO
SOLICITACAO DE CAPACITACAO APROVEITAMENTO
MATERIAIS RECICLAVEIS N° EA/CAMR-ANO
DOACAO DE MUDAS N° EA/DMU-ANO
PRODUGAO AUDIOVISUAL N° EA/PAV-ANO

Art. 4° — Esta Lista e codificacdo podera ser ampliada, havendo necessidade de
execugdo de novos processos, ndo constantes nesta Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na dafa da sua Publicagéo.
Gabinete do Secretario e 19 de janeiro de 2022

Uirlei \% ir/a Borges
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos
Decreto 007/2021
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