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DECRETO N¢012/2023, DE 26 DE JANEIRO DE 2023

Dispde sobre a Gestdo e Fiscalizagdo dos
Contratos Administrativos celebrados pelos
6rgdos no ambito da administragdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional, deste
municipio de Macatbas — Bahia, e da outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAI.'IBAS, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuigbes legais e constitucionais, na forma prevista na Lei Orgénica Municipal de
Macatibas, no que o cargo lhe confere e ainda:

CONSIDERANDO a Constitui¢ao Federal da Reptblica de 1988, Capitulo IV — Dos
Municipios, em seu art. 30. Compete aos Municipios: I — legislar sobre assuntos de interesse
local;

CONSIDERANDO as disposi¢des do art. 104, inciso III, combinado com o art. 117
da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, bem como a necessidade de padronizar os
procedimentos atinentes a gestao e a fiscalizagdo dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO és disposigoes do art. 58, inciso IfI,‘ combinado com o art. 67 da
Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, até o decursd do prazo final de vigéncia desta
Lei, aplicando subsidiariamente as hipéteses previstas na legislagdo da Lei Federal
14.133/2021;

CONSIDERANDO que a gestdo, o acompanhamento e a fiscalizagdo eficiente e
eficaz dos contratos, sdo instrumentos imprescindiveis a Administragdo na defesa do
interesse publico;

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar aos agentes publicos, de forma

sintética e objetiva, orientagdes de carater preventivo; /// :
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CONSIDERANDO, que a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos administrativos
figuram como imposigdo legal, sendo instrumentos eficientes da prevencdo de riscos

administrativos, fiscais, financeiros e econdmicos.
DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1° Este Decreto estabelece normas gerais de gestdo e de fiscalizagdo dos
contratos administrativos, celebrados pelos-érgaos-da-administragio publica municipal
direta, autarquica e fundacional.

§ 1° Considera-se contrato administrativo, o vinculo juridico em que sujeito ativo e
sujeito passivo se comprometem a uma prestacdo e contraprestacdo, estando sujeitos a
regime juridico publico, visando a persecucao de um interesse coletivo, sendo
sinalagmatico, formal, consensual, comuféﬁvo; pérsonah’ssimo e de adesdo. Tal instrumento
é regulado pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se a eles,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito
privado.

§ 2° A gestdo e fiscalizagao dos contratos, atividade exercida pela Administragdo,
objetiva a manutengdo, o controle, acompanhamento e fiscalizacdo do fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas pelas partes, bem como o controle dos prazos e a formalizagdo de
apostilamento e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e a0
acompanhamento de garantias e gldsas relacionados aos contratos. Observando os
principios da Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Publicidade, da Eficiéncia
e da Eficcia, de modo a assegurar que a execugdo do contrato transcorra com qualidade e
observancia a legislagao vigente.

Definic¢Ges [/ oy

Art. 2° Para os fins deste Decreto, entende-se que:
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I - Gestio da Execucio do Contrato: coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, e setorial, bem como dos atos preparatdrios a instrucao
processual, e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacao, alteragao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingao dos contratos, dentre
outros;

IT - Fiscalizagdo do Contrato: atividade obrigatoria exercida de modo sistematico
pelo contratante, por intermédio de seu representante, especialmente designado por meio
de Portaria, objetivando a verificacdo do cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas
e administrativas, em todos os seus aspectos;

§ 1° Fiscalizagdo Técnica: acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugao do
objeto nos moldes contratados, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestagio dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério para efeito de pagamento conforme o
resultado;

§ 2° Fiscalizacio Administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos contratos quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos, a formalizacdo de apostilamento e de termos aditivos
relacionados aos contratos;

§ 3° Fiscalizagdo Setorial: acompanhamento da execugéo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo dos servigos/aquisi¢ao ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo

orgao ou entidade.

CAPITULO II
DAS FINALIDADES

/,',
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I - normatizar os procedimentos para que as praticas ora descritas possam
consolidar-se como processo formal da gestdo e fiscalizagdo contratual, bem como, serem
melhoradas continuamente, através do refinamento dos processos e da convergéncia das
atividades com os demais setores;

II - orientar os gestores e fiscais sobre suas obrigagdes em relagdo aos procedimentos
nas atividades da gestao e fiscalizagdo do contrato;

III - gerenciar todas as atividades pertmentes a execugao contratual, sejam elas
técnicas ou administrativas, referentes ao acompanhamento dos atos de formalizac¢do dos
contratos, antecedentes e subsequentes;

IV - fomentar o planejamento efetivo, documentado e desburocratizado,
promovendo controle eficaz das despesas, evitando a incidéncia do fracionamento indevido
dos recursos publicos e viabilizar uma administragao eficiente das contratagdes,
melhorando a logistica, reduzindo entraves burocraticos e possibilitando a identificagao de

possiveis ganhos de escala.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

Formalizacdo

Art. 4° O gestor do contrato, serd servidor especialmente designado por meio de
Portaria, que tera a fungdo de acompanhar a execugdo, e 0s 'ajustes relacionados aos
contratos, promovendo medidas necessarias a fiel execugdo das cbﬁdigées pactuadas.

Paragrafo tnico. Serd a autoridade responsavel pela geréncia do contrato,
coordenando as atividades sobre eventuais e possiveis alteracdes contratuais das condigdes
inicialmente estabelecidas, e sobre a execugao ti:lo ‘contrato e a celebracdo de seus termos
aditivos.

Art. 5° O fiscal do contrato, serd o servidor especialmente designado por meio de
Portaria, que tera a fungao de acompanhar a execugdo do contrato, fard sua inspecao
sistematica, verificard se a execucio obedece as especificagdes do termo de referéncia e/ou

do edital, aos prazos estabelecidos e as demais obrigagdes constantes do contrato. / -
- ¢
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Atribui¢des e Responsabilidades

Art. 6° Considerando as informacdes elencadas no art. 4° deste Decreto, sdo
atribui¢des do gestor do contrato, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

I - conhecer a legislagdo aplicavel ao objeto contratado, anotada no instrumento
contratual e/ou no ato licitatorio;

IT - acompanhar os registros kreali’zados pélos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugo do contrato e as medidas adotadas, e informar a coordenadoria dos
contratos aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III - manter sob sua responsabilidade, para o devido acompanhamento da execugao
do objeto, cépias do termo de referéncia/projeto basico (também em meio digital), do termo
contratual e de todos os aditivos (se- existentes) correspOndehtes a contratacdo em que
figure como gestor, juntamente com os outros documentos que possam dirimir duvidas
originérias do cumprimento das obriga¢Ses assumidas pelas partes;

IV - atentar para o criterioso dimensionamento das necessidades e verificar se estdao
claramente definidas as quantidades e 0s Valores:'ﬁriitérios/mehsais/anuais;

V - observar o prazo de tramitacdo razoavel para cada processo administrativo,
correspondente ao tempo necessario para execucdo das seguintes etapas: solicitagdo da
Unidade demandante & Unidade interna, consultas de mercado, nivelamento de
informagdes técnicas/juridicas, parecer juridico, deliberagao, formatacdo do instrumento
juridico e assinatura; k

VI - revisar a minuta do instrumento juridico, verificando se o objeto acordado e
autorizado reflete a negociagdo entre as p'artes,’ inclusive quénto aos valores envolvidos,
responsabilidades, vigéncia, nome das partes signatdrias do instrumento e ntimeros
corretos de documentos, e encaminha-lo para assinatura do parceiro/fornecedor;

VII - averiguar se a garantia contratual foi feita com as devidas coberturas e se
consta sua comprovagdo no processo da contratagdo, nos casos em que esta for exigida.

Sempre verificar a veracidade da garantia prestada, entrando em contato com a institui¢ao

[ ,
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VIII - gerir e manter o registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do objeto contratado, inclusive o controle do saldo e da vigéncia contratual;

IX - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

X - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XI - comunicar e justificar formalmente a coordenadoria dos. contratos e demais
interessados quando da necessidade de: | k

a) alteragio contratual, para méllior ‘adequar seus termos, qualitativa ou
contratual restante sera insuficiente para atender as expectativas de utilizagio; e

b) rescisio do instrumento de contrato, por perda do objeto ou conveniéncia da
Administracao.

XII - comunicar a coordenadoria dos contratos, e demais interessados, com
antecedéncia minima de 02 (dois) meses do término contratual, da necessidade de
prorrogacéo da avenga, quando legalmente prevista, apresentando para tanto as devidas
justificativas;

XIII - comunicar e justificar formalmente & Administragdo quando da necessidade de
abertura de novos procedimentos licitatérios, desde que com antecedéncia minima de 3
(trés) meses do término contratual, ou ‘asksifm que for detectada a necessidade, em
decorréncia da inadequagdo ou insuficiéncia da contratagio atual para atender as
expectativas do 6rgdo ou em razdo da impossibilidade de prorrogagdao do contrato,
incluindo-se neste Gltimo caso a inabilitacdo da empresa que a impega de contratar com o
poder publico;

XIV - executar as atividades administrativas relacionadas aos procedimentos de
formalizagio de contratos, alteragdes, prorrogagdo, repactuagdo, reajuste, revisao,
reequilibrio econdmico-financeiro, apostilamento, e rescisdao contratual;

XV - elaborar documento, acerca da capacidade técnica de fornecedores, executantes
de obras e prestadores de servigos e submeté-lo a coordenadoria dos contratos com vistas a

- 4

expedigdo dos respectivos atestados ou instrumentos correlatos; // i
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XVI - notificar formalmente a contratada quando forem constatados
inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestagao e
solugdo do problema;

XVII - submeter os casos de inadimplementos contratuais a coordenadoria dos
contratos, mediante comunicagio de ocorréncia, sempre que, depois de notificada, a
contratada ndo apresentar justificativa dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos
registros prejudique a consecugao do objeto da contratagao;

XVIII - coordenar pesquisas mercadoldgicas, a serem executadas pelo(s) fiscal(is)
administrativo(s), para verificar a economicidade dos pregos praticados e atestar a
compatibilidade com os pregos de mercado, com vistas a monitorar periodicamente os
custos de contratagdo por ocasido das pforrdgégées contratuais, repactuagdes, reajustes e
reequilibrios econdmico-financeiros;

XIX - observar se a contratada mantém, durante a vigéncia do contrato, as condigdes
de habilitagio para contratar com a Administracdo Publica, apresentando sempre que
exigido os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista;

XX - atestar, quando for o caso, para fins de restituicao da garantia, que a contratada
cumpriu integralmente todas as obri’g‘a(;f)es‘ cbntratuais, inclusive as trabalhistas e
previdencidrias;

XXI - acompanhar, passo a passo a execugao do contrato, solicitando, em caso de
déivida, a coordenadoria dos Contratos, a contratacdo de especialistas técnicos, se
necessério, anotando no registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao
do contrato.

Art. 7° Considerando as informagoes estabelecidas no art. 5°, sao atribui¢des do fiscal
técnico, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - conhecer todos os termos do projeto bésico e termo de referéncia, em especial o
objeto do contrato;

II - monitorar a contratada, certificando-se de que o seu preposto esteja sempre
ciente das obrigagdes assumidas na contratagao;

III - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,com informagoes

pertinentes as suas competéncias; // 2
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IV - estar disponivel para esclarecer as dividas do preposto que estiverem em sua
alcada, e quando lhe faltar capacitagdo técnica ou fugir de sua atribui¢do legal, encaminhar
0s problemas que surgirem ao gestor do contrato;

V - adotar 0 modo formal de comunicagdo ao se dirigir tanto a contratada quanto a
seu preposto para que quaisquer medidas e esforgos para resolver irregularidades na
execucdo do objeto, além de estarem registradas, facilitem a comunicagdo ao gestor do
contrato, que tera subsidio na hora de adotar as medidas administrativas cabiveis ao caso;

VI - notificar o preposto da contrataaa formalmente, nos casos de ocorréncias
importantes que afetem a ekecﬁgéo,,kdéﬁdo;lh‘e‘prazo 'para resposta e acompanhando o
ocorrido até sua devida solugao; Vk V

VII - realizar o recebimento proviséi‘io do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

VIII - atestar a Nota Fiscal do servigco/material emitida pela contratada, assinando o
documento, identificando que os produtos ou servigos foram entregues, a data do atesto, o
nome, lotagio, cargo, matricula/niimero da portaria e assinatura do fiscal responsavel;

IX - realizar a afericdo financeira, que deverd confrontar os pregos e as quantidades
constantes da Nota Fiscal com aqueles fixados no contrato, bem como as medigdes dos
servicos nas datas estabelecidas, que devem ocorrer sempre antes de atestar o documento
Fiscal;

X - encaminhar a Nota Fiscal ao gestor do contrato, apos a medigéo e conferéncia dos
servigos, em tempo habil, para que este “'rekalize a verificagdo da documentagdo anexada
juntamente com a do pagamento, com vistas a evitar a incidéncia de multas por atrasos;

XI - comunicar formalmente com antecedéncia suficiente quando estiver impedido
de continuar com esta atribuicao, a fim de que o substituto as assuma, se o impedimento for
permanente, devera ser justificado, sendo encaminhado a coordenadoria dos contratos;

XII - solicitar a coordenadoria dos contratos, quando necessario, mediante
justificativa, o apoio de outro servidor ou técnico para auxiliar na fiscalizagdo técnica do
contrato;

XIII - emitir relatérios técnicos, laudos e pareceres sobre os resultados das

4

fiscaliza¢des efetuadas; E
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XIV - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugio do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

XV - providenciar inclusdo de relatério fotografico que comprove a execugdo dos
servigos no periodo de execugdo, sempre que aplicavel;

XVI - deter conhecimentos técnicos, conhecer e utilizar ferramentas e instrumentos
gerenciais adequados as especificidades do contrato que fiscaliza;
especificagdes constantes no edital de contratagio, na proposta apresentada pela
contratada, no contrato realizado ou mesmo no plano de trabalho de um convénio;

XVIII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

XIX - orientar o contratado sobre a regularizacdo de falhas técnicas ou defeitos
observados, exigindo do contratado o fornecimento do bem, a execucdo da obra ou a
prestacao do servigo nos exatos termos constante do edital e no contrato;

XX - reportar sempre ao gestor do contrato, encaminhando-o sobre a necessidade de
providéncias que exorbitem a sua competéncia e comunicando-o sobre todos os problemas
que possam afetar a execucao do contrato; ;

XXI - solicitar do contratado que repare, corrija, ou substitua o objeto contratual em
que constate defeitos ou incorre¢des decorrentes da execugao ou do material empregado,
inclusive, com autonomia para rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico, ou fornecimento
que estiver em desacordo com o quanto previsto no contrato.

Art. 8° Considerando as informagoes estabelecidas no art. 5°, sdo atribuigdes do fiscal
administrativo, e nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em
especial: ’

I - conhecer a legislagdo aplicdvel ao objeto contratado, anotada no instrumento
contratual e/ou no ato licitatdrio;

II - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de

-
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apostilamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho e do pagamento e
ao acompanhamento de garantias e glosas;

III - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdio da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

IV - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicGes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, quando for o caso;

V - exigir do contratado, Quando se tratar de"?préstagéo de servigo, a relagdo nominal
dos empregados com dados informativos que comprovem o recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdencidrios;

VI - realizar pesquisas mercadoldgicas, para verificar a economicidade dos pregos
praticados e atestar a compatibilidade com 0s _pregos de mercado, por ocasiao das
prorrogagdes contratuais, repactuagf)es, reajustes e reequilibrios econdmico-financeiros;

VII - atuar tempestivamente na solugédo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Art. 9° Considerando as informagdes estabéiécidas no art. 5°, sdo atribuicdes do fiscal
setorial, e nos seus afastamentos e seus impediméﬁtos legais, ao seu substituto exercer as

atribui¢des de que tratam o art. 7° e o art. 8°.

CAPITULO IV ‘
RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 10. O recebimento provisdrio ficara a cargo do fiscal técnico e/ou setorial, e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada pela autoridade
competente.

§ 1° Os prazos e os métodos para a realizagdio dos recebimentos provisdrio e
definitivo serdo definidos no contrato.

§ 2° Os recebimentos provisdrios e definitivos serdo consolidados mediante emissao
de termos circunstanciados, denominados Termo de Recebimento Provisério — TRP e

Termo de Recebimento Definitivo — TRD, respectivamente. %,/
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§ 3° O fiscal e o gestor deverdo ter atencdo especial aos prazos de recebimento
provisério e definitivo, com vistas a garantir que estes sejam realizados dentro da vigéncia

contratual.

CAPITULO V
DA COORDENACAO DOS CONTRATOS

Art. 11. Coordenagdo dos coritrgtos: a funcdo sera exercida por servidor
especialmente designado por meio de nyie“creto, f‘esponsévelrypoy‘prestar suporte técnico as
contratagdes efetivadas pelos 6rgaos no ambito da administragéb i)ﬁblica municipal direta,
autdrquica e fundacional. Além de oferecer aos publicos interno e externo informagoes
técnicas quanto aos procedimentos afetos as contratagdes oriundas de processos licitatorios,
realizadas pela Instituigao.

Paréagrafo unico. A coordenagdo dos contratos tem como suas principais atribuigoes:

I - coordenar agdes para a nomeagio das figuras de gestor de contrato, fiscal técnico,
fiscal administrativo e fiscal setorial;

II - elaborar minutas contratuais oriundas de processos licitatérios, bem como,
minutas de instrumentos destinados as alteragdes dos contratos;

III - verificar as manifestacdes juridicas emitidas pela Assessoria Juridica
concernentes aos contratos admirlistrativos, oriundos de processos licitatorios, no que diz
respeito as minutas de contratos e as miﬁutas de termos aditivos;

IV - tomar providéncias para a formalizagao de piocesso administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso;

V - realizar anélise prévia das justificativas pertinentes, desde que o contrato ainda
esteja vigente, pleiteadas pela contratada, referentes a reajustes, repactuagoes e reequilibrios
econdmico-financeiros. Para tanto, devera estar atento aos prazos estabelecidos em lei para
a analise dos pedidos, de forma a ndo comprometer a tempestjva agdo dos demais setores

envolvidos na tramitacdo do feito; Mw "
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VI - subsidiar 0 acompanhamento da execugdo dos contratos oriundos de processos
licitatérios, por meio do fornecimento de apoio e orientacdo aos gestores e fiscais das
avencas;

VII - promover comunica¢do inicial, devidamente formalizada, ap6s a assinatura do
contrato, inclusive quando os servigos contratados forem de natureza intelectual, com a
finalidade de dar inicio & execugdo do servigo, prestando esclarecimento das obrigagdes
contratuais e tracar as metas de controle, fiscalizagdo e acompanhamento do contrato;

VIII - analisar a solicitacdo para abertura de processo administrativo, atentando para
o atendimento pleno as exigéncias contidas nas respectivas INs, MPs e/ou Manuais
Operacionais especificos ou Atos Normativos que regulam aquela matéria;

IX - acompanhar a tramitagdo interna dos processos, estabelecendo comunicagao
eficiente com os parceiros internos e externos e adotando solugdes para o cumprimento dos
prazos para aprovagio do pedido, evitando gargalos na fase de deliberagéo;

X - acompanhar a divulgagdo de Portarias e outros instrumentos administrativos ou
de legislagio emitidos por 6rgdos de Governo ou internamente, e que tenham relevancia
para as atividades da coordenadoria;

XI - elaborar planos de agdes que antecedem as atividades de gestdo e fiscalizagao,
identificando os riscos, estratégias e atividades necessarias a fim de otimizar a gestdo e
fiscalizagdo e garantir o cumprimento eficiente do contrato.

Art. 12. A designacdo do coordenador dos con‘tratps,‘delveré considerar a formacao
compativel com a fungio ou qualificagio atestada por certificagdo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico, a segregacao entre as fungdes de
gestdo e de fiscalizagdo do contrato, bem como o comprometimento concomitante com

outros servigos ou contratos. ‘ /.

CAPITULO VI
DESIGNACAO DO GESTOR E DO FISCAL
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Art. 13. A designagdo do gestor e do fiscal do contrato, seja fiscal administrativo,
técnico ou setorial, sera por meio de Portaria, cientificados expressamente, da indicacao e
respectivas atribuigdes, devendo ainda considerar os seguintes requisitos:

I - a concomitincia com outros servigos ou contratos, de forma a evitar que o gestor e
o fiscal fique sobrecarregado;

II - tenham conhecimentos relacionados a licitagdo e contrato ou possuam formagdo
compativel ou qualificagdo atestada pdr certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; ‘

III - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracio nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, fiﬁanceira, trabalhista e civil;

IV - devam possuir'conheci'mentos técnicos-da-area a que se refiram os bens ou
servicos contratados; |

V - pelo principio da segregacdo de funcdo, o servidor designado como fiscal ou
gestor ndo podera estar atuando como agente de contratagao, pregoeiro ou em comissao de
licitagdo ou estar envolvido com o pagamento do contrato.

Art. 14. O gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos drgdos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir
duvidas e subsidid-los com informagoes relevantes para pfevenir riscos na execugao
contratual. ‘

Art. 15. Para evitar responsabilizacdo da Administragdo Ptiblica, o gestor e o fiscal
estio vedados de exercer poder de.mando sobre os. funcionarios da contratada
(terceirizacio de mio de obra) e/ou considerar trabalhadores da contratada como

colaboradores eventuais do proprio érgao.

CAPITULO VII
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Art. 16. Para o inicio das atividades relacionadas ao acompanhamento e fiscalizagao,

assim que designados os agentes para as fungdes, é imprescindivel que o fiscal se certifique
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da existéncia dos seguintes documentos e, se necessario, comunique a ao gestor, para
regularizacao:

I - Nota de empenho;

IT - Publicagdo do extrato do contrato;

III - Ordem de Servigo;

IV - Cronograma;

V - Projeto ou Termo de Referéncia;

VI - Verificacdo das exigéncias contratuais e legais para inicio da execugdo do objeto;

VII - Relagéo do pessoal que ird éé(e:;utar 0 sékrvki,;(‘;ko:e a respectiva comprovagdo da
regularidade da documentégéo apresentada. =

Art. 17. Apds a assinatura do contrato, a empresa contratada deverd indicar
formalmente um preposto, que atuard como-seu- representante durante a execugdo do
contrato, conforme dispde o art. 68 da Lei n® 8.666/93, até o decurso do prazo final de
vigéncia desta Lei, aplicando subsidiariamente as hipéteses previstas no art. 118 da Lei
Federal 14.133/2021.

Art. 18. As alteragdes contratuais (art. 65 da Lei n° 8.666/93, até o decurso do prazo
final de vigéncia desta Lei, aplicando sul;étifdiariamente as hipdteses previstas no art. 124 da
Lei Federal 14.133/2021) ou as prorrogagdes de prazos (art. 57 da Lei n° 8.666/93, até o
decurso do prazo final de vigéncia desta Lei, aplicando subsidiariamente as hipdteses
previstas no art. 105 da Lei Federal 14.133/2021) deverdo ser formalizadas por meio de
celebracgdo de termo aditivo ao contrato:." " .

Do encerramento dos contratos

Art. 19. Os fiscais do contrato deverdo promover as atividades de transicao
contratual observando, no que couber:

I - a adequacéo dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do
servigo por parte da Administragao;

II - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugdo e a manutengao do
servico;

III - a devolucdo ao érgdo ou entidade dos equipamentos, espago fisico, crachds,

dentre outros; e // / =
7

DECRETO MUNICIPAL N° 012, DE 26 DE JANEIRO DE 2023 PAGINA 14 DE 15

www.macaubas.ba.gov.br

Praca Imaculada Conceicido, N° 1251 - Centro | Tel: 77 3473-1461| Gestor(a): Aloisio Miguel Rebonato,


http://www.pmmacaubas.transparenciaoficialba.com.br/
http://www.macaubas.ba.gov.br/

"4 QUINTA-FEIRA
ANO Ill — EDICAO N° 19

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS - BA

1832

Edigdo eletronica disponivel no site www.pmmacaubas.transparenciaoficialba.com.br e garantido sua autenticidade por certificado digital ICP-BRASIL

Prefeitura Municipal de Macaubas -BA
Rua Doutor Vital Soares, n°® 268, 1° andar, Centro
CNPJ 13.782.461/0001-05

IV - outras providéncias que se apliquem.
Art. 20. Os fiscais deverdo elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de
execugio do contrato, apés a conclusio do mesmo, para ser utilizado como fonte de

informacdes para as futuras contratagoes.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais ’ ’ :

Art. 21. As despesas decorrentes da aplicagao ’deste:Decreto, correrdo a conta das
dotagdes proprias consignadas no orgarynké‘nto' de cada um dos 6rgdos no ambito da
administracdo ptblica municipal direta, autarquica e fundacional.

Art. 22. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de
Administracido, Comunicacdo, Ciéncia e Tecnologia, que poderd expedir normas
complementares, em especial sobre a fase de planejamento das contratagdes, as sistematicas
de fiscalizacio contratual e repactuagdo, bem como disponibilizar em meio eletronico
informagdes adicionais. k i

Vigéncia

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Macatbas,
Gabinete do Prefeito, '

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Macatibas, Bahia, 26 de janeiro de 2023.

ALOISIO EL REBONATO
Prefeito Municipal
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